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Suwałki, 31.07.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na przeprowadzenie szkoleń „z zakładania i prowadzenia PES/PS” 

dla uczestników i uczestniczek projektu

„Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Suwałkach” Nr FEPD.08.03-IZ.00-0005/23
Agencja Rozwoju Regionalnego „ARES” S.A. w Suwałkach ogłasza zapytanie ofertowe dot. przeprowadzenia szkoleń „z zakładania i prowadzenia PES/PS” dla uczestników projektu pn. „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Suwałkach” Nr FEPD.08.03-IZ.00-0005/23  dofinansowanego ze środków programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 w ramach Osi Priorytetowej VIII: Fundusze na rzecz edukacji i włączenia społecznego, Działania 8.3 Zwiększenie aktywności społeczno-zawodowej.

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną 
w  Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027.
I.  ZAMAWIAJĄCY
Agencja Rozwoju Regionalnego „ARES” S.A. w Suwałkach

16-400 Suwałki, ul. Noniewicza 42A

NIP 8440005767 
REGON 005411883

II. MIEJSCE PUBLIKACJI OGŁOSZENIA O ZAMÓWIENIU
Publikacja ogłoszenia o zamówieniu na stronie internetowej Ośrodka Wspierania Ekonomii Społecznej w Suwałkach https://owes.ares.suwalki.pl/ 
III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności objętych przedmiotem zamówienia.
2. Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej prawidłową realizację przedmiotu zamówienia.

IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest usługa szkoleniowa. Zakres zadań trenerskich obejmuje przeprowadzenie 18 szkoleń z zakresu zagadnień związanych z zakładaniem i prowadzeniem PES/PS. Każde szkolenie obejmuje 16 godzin dydaktycznych (2 dni po 8 godzin). Odbiorcami szkoleń będą przedstawicielki i przedstawiciele przedsiębiorstw społecznych (PS), podmiotów ekonomii społecznej (PES), bądź grup inicjatywnych osób fizycznych lub osób prawnych (śr. 10, max 15 osób na szkolenie). 
Szkolenie ma na celu wprowadzenie do tematu przygotowania, założenia i prowadzenia PES, w tym: opracowywanie biznesplanu, prowadzenia działalności statutowej, marketing, księgowość, budowanie zespołu, reintegracji, prawa i obowiązki pracownicze, współpraca z wolontariuszami.

Szkolenie ma prowadzić do zdobycia kompetencji i zagwarantować uczestnikom/uczestniczkom uzyskanie minimum wiedzy niezbędnej do założenia i prowadzenia PES. Ostateczny zakres merytoryczny szkolenia oraz ostateczna liczba szkoleń będzie uzależniona od rzeczywistych potrzeb uczestników i uczestniczek projektu ustalonej przez Zmawiającego, a Zamawiający odpowiednio wcześniej powiadomi o tym Wykonawcę. Przykładowe tematy zawarte w programach w/w szkoleń:
· Podstawy prawne zakładania PES (Formy prawne PES w Polsce; Rejestracja w KRS, Wymogi formalne i dokumentacja); 

· Ustawa o działalności Pożytku Publicznego i o Wolontariacie;
· Statut najważniejsze zapisy i zasady przygotowywania; 
· Biznesplan (Wprowadzenie do tematyki PES; Misja i cele PES; Różnice między PS a tradycyjnym PES; Tworzenie biznesplanu; Analiza rynku i ocena potrzeb sektora publicznego; Definiowanie wizji i misji przedstawicieli; Określenie celów krótko- i długoterminowych; Analiza SWOT; Plan operacyjny: strategia organizacyjna, zasoby ludzkie, procesy); 
· Wolontariat praca z wolontariuszami, prawa i obowiązki; 

· Strategia marketingowa (Badanie rynku i identyfikacja grup docelowych; Narzędzia marketingowe i promocja; Tworzenie planu marketingowego; Socialmedia i marketing internetowy); 
· Źródła finansowania PES (granty, dotacje, darowizny, zbiórki, spadki, działalność odpłatna …)
· Zasady księgowości i rachunkowości (Podstawy rachunkowości i sprawozdawczości finansowej; Systemy księgowe i programów do prowadzenia księgowości; Obowiązki podatkowe PES; Zarządzanie finansami PES);

· Praktyczne warsztaty i case study Warsztat z tworzenia biznesplanu (Praca w grupach nad własnymi projektami; Konsultacje z trenerami; Prezentacje i omówienie wyników); Case study z PES Analiza sukcesu i porażki PES; 
· Dyskusja na temat najlepszych praktyk, 
· Wnioski i rekomendacje;

Techniczny opis przedmiotu zamówienia: 

Szkolenia powinny być realizowane w formie zajęć teoretycznych i praktycznych, w dni robocze oraz weekendy w formie stacjonarnej. W wyjątkowych sytuacjach na prośbę uczestnika/czki należy zapewnić możliwość udziału w szkoleniu w formie zdalnej (nie dotyczy ewentualnego egzaminu). Czas trwania zajęć nie powinien przekroczyć jednorazowo 8 godzin wraz z przerwami. Liczebność grup szkoleniowych wyniesie śr. 10 osób. Zamawiający zastrzega prawo zmniejszenia lub zwiększenia liczby uczestników max 15 uczestników. Zamawiający planuje organizację szkoleń w terminie maksymalnie do 30 czerwca 2027 r. dla 18 grup. Zamawiający zastrzega, że nie gwarantuje realizacji szkoleń dla podanej ilości grup szkoleniowych. Zamawiający zapewnia posiłki oraz materiały piśmienne (notes, długopis) dla uczestników/uczestniczek szkolenia. Oferent powinien zapewnić uczestnikowi/czce szkolenia: materiały szkoleniowe (np. skrypt, podręcznik, prezentacje), materiały do ćwiczeń oraz zestaw aktualnych druków i formularzy związanych z tematyką szkolenia; materiały powinny być dostarczone w formie papierowej i/lub (odpowiednio) elektronicznej (z możliwością powiększenia druku lub odwrócenia kontrastu) Zamawiającemu odpowiednio wcześniej (minimum 4 dni przed szkoleniem), tak, aby ten mógł je przekazać uczestnikom/uczestniczkom szkolenia np. w formie wydruku. Wykonawca zapewni wykwalifikowaną kadrę trenerską zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym.

Szczegółowy program szkolenia jaki wybrany Oferent będzie zobowiązany złożyć przed danym szkoleniem powinien zawierać:

a) nazwę szkolenia,

b) czas trwania szkolenia i sposób organizacji szkolenia,

c) cele szkolenia ujęte w kategoriach efektów uczenia się z uwzględnieniem wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych,

d) tematykę zajęć oraz ich wymiar z uwzględnieniem, w miarę potrzeby, części teoretycznej i części praktycznej,

e) wykaz materiałów dydaktycznych,

f) ewentualnie - przewidziane egzaminy.

Świadczenie usługi szkoleniowej musi spełniać standardy dostępności dla polityki spójności 2021-2027 określone w Załączniku 2 do Wytycznych dot. realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
Wykonawca jest zobowiązany udokumentować przeprowadzenie szkoleń dokumentami według wzorów przekazanych przez Zamawiającego.

Zamawiający zastrzega prawo monitorowania ww. usługi na każdym etapie realizacji.
V. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Szkolenia należy przeprowadzić stacjonarnie we wskazanej sali szkoleniowej przez Zamawiającego na terenie Suwałk. Ze względu na panujące ew. obostrzenia lub indywidulaną sytuację uczestnika/uczestniczki Zamawiający dopuszcza możliwość realizacji szkoleń online/ hybrydowo (cześć osób na Sali szkoleniowej, a część online). Zamawiający dysponuje salą szkoleniową w swojej siedzibie Osiedle II 6A. Wykonawca ponosi koszty dojazdu. 

Przewidziany termin realizacji szkoleń: od dnia podpisania umowy do 30.06.2027 r. lub do czasu wyczerpania maksymalnej wartości brutto umowy, w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi wcześniej. Wykonawca jest zobowiązany do świadczenia usługi w sposób ciągły.
VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Ofertę należy przygotować zgodnie z Formularzem ofertowym stanowiącym Załącznik do zapytania ofertowego. 
2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim w sposób czytelny. 

3. Oferta musi zostać podpisana przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. 

4. W przypadku podpisania oferty, której upoważnienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika 
z CEiDG lub KRS – do oferty należy załączyć pełnomocnictwo, z którego wynika uprawnienie 
do reprezentowania Wykonawcy, w przeciwnym wypadku Oferta zostanie odrzucona.

5. Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę. Jeżeli Wykonawca złoży więcej niż jedną ofertę, wszystkie złożone przez niego oferty zostają odrzucone. Za równoznaczne ze złożeniem więcej niż jednej oferty przez tego samego Wykonawcę zostanie uznana sytuacja, w której ten sam podmiot występuje w dwóch lub więcej ofertach składanych wspólnie lub jest samodzielnym Wykonawcą, 
a jednocześnie uczestnikiem oferty wspólnej. 
6. Wykonawca określa cenę realizacji poszczególnych części zamówienia poprzez wskazanie w formularzu ofertowym ceny netto i brutto wraz z obowiązującą stawką podatku VAT. 
7. Cena musi obejmować wszystkie koszty realizacji zamówienia (w tym: koszty transportu, dojazdu). Skutki finansowe błędnego obliczenia ceny, wynikające z nieuwzględnienia wszystkich okoliczności, które mogą wpływać na cenę, obciążają Wykonawcę. 
8. Koszty związane z przygotowaniem i przedłożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

9. Złożenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem bez zastrzeżeń treści danego zapytania ofertowego. 

VII. WYKLUCZENIA Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. W ramach prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy 
w stosunku do których nie zachodzą okoliczności opisane w:

a. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego lub

b. art. 5k Rozporządzenia Rady (UE) nr 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku 
z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie.

2. W ramach prowadzonego postępowania Zamawiający podjął odpowiednie środki aby zapobiegać konfliktom interesów zgodnie z zapisami Sekcji 3.2.2, pkt 6-8 Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027, tj. osoby biorące udział w przygotowaniu i prowadzeniu postępowania złożą oświadczenia o braku istnienia albo o braku wpływu powiązań osobowych lub kapitałowych 
z wykonawcami na bezstronność postępowania. W sytuacji wystąpienia konfliktu interesów osoby 
te zostaną wyłączone z przedmiotowego postępowania.

VIII. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT

1. Oferty należy złożyć do dnia 08.08.2025 r. do godz. 12.00.

2. Oferty należy składać drogą mailową na adres owes@ares.suwalki.pl , lub do sekretariatu ARR ‘’ARES” ul. Noniewicza 42A 16-400 Suwałki. 
3. Wykonawca związany jest złożoną ofertą przez okres 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz 
z upływem terminu składania ofert. 

IX. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Kryteria oceny ofert wraz ze sposobem przyznawania punktacji:

Cena - 100%

Kryterium będzie oceniane wg następującego wzoru:

cena najtańszej ze złożonych ofert

Ilość punktów = ––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––– x 100%

cena badanej oferty
Zamawiający wybierze jako najkorzystniejszą ofertę Wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbę punktów.

2. Jeżeli zaoferowana cena wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia tj. różni się 
o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, bądź budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie 
z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym, Zamawiający zażąda od Wykonawcy złożenia 
w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym dowodów dotyczących wyliczenia ceny. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i może odrzucić ofertę i może odrzucić ofertę wyłącznie 
w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny w ofercie.

X. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego bez konieczności podania przyczyny.

2. W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie przewiduje zwrotu Wykonawcom kosztów udziału w postępowaniu.

XI. ZAWARCIE UMOWY

1. Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa  w terminie wyznaczonym przez Zmawiającego. 

2. W przypadku, gdy Wykonawca odstąpi od zawarcia umowy w sprawie zamówienia, Zamawiający może zawrzeć umowę z kolejnym Wykonawcą, którego oferta uzyskała kolejną najwyższą liczbę punktów. 

XV. OSOBA UPOWAŻNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI: Grzegorz Świerzbin, tel. 501 041 400 grzegorz.swierzbin@ares.suwalki.pl 
Załącznik do zapytania ofertowego 

FORMULARZ OFERTOWY

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe 
na przeprowadzenie szkoleń „z zakładania i prowadzenia PES/PS” 

dla uczestników i uczestniczek projektu

„Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Suwałkach” Nr FEPD.08.03-IZ.00-0005/23
dofinansowanego ze środków programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 w ramach 
Osi Priorytetowej VIII: Fundusze na rzecz edukacji i włączenia społecznego, Działania 8.3 Zwiększenie aktywności społeczno-zawodowej.

I. ZAMAWIAJĄCY:

Nazwa
:

Agencja Rozwoju Regionalnego „ARES” S.A. w Suwałkach

Adres:


16-400 Suwałki, ul. Noniewicza 42A

NIP:


8440005767 
REGON:

005411883
II. WYKONAWCA:
	Nazwa:
	

	Adres:
	

	NIP:
	

	REGON:
	

	Dane kontaktowe 
(nr telefonu, e-mail)
	

	Imię i nazwisko osoby 
do kontaktu:
	


III. PRZEDMIOT OFERTY

Usługa szkoleniowa zakresu zagadnień związanych z zakładaniem i prowadzeniem PES/PS. Każde szkolenie obejmuje 16 godzin dydaktycznych (2 dni po 8 godzin). 
	
	Nazwa
	Liczba szkoleń

16 -godzinnych
	Cena jednostkowa (brutto) szkolenia
	Łączna wartość (brutto) [CxD]

	A
	B
	C
	D
	E

	
	Usługa szkoleniowa z zakresu zakładania i prowadzenia PES/PS 
	18
	
	

	
	Cena brutto oferty 

(suma cen z kolumny E):
	Kwota:……….……………………………………….……………………………

Słownie: ………………………….……………………………...... 

W tym VAT…………………………………………….


..........………………………….……….…………………………………

czytelny podpis Oferenta
OŚWIADCZENIE RODO

Przyjmuję do wiadomości, że zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, RODO):

1. Administratorem danych osobowych jest Agencja Rozwoju Regionalnego 
„ARES” S.A. w Suwałkach, ul. Noniewicza 42A, 16-400 Suwałki.

2. Zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, administrator powołał Inspektora Ochrony Danych, 
z którym można się kontaktować pod adresem poczty elektronicznej: iod@ares.suwalki.pl.

3. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c oraz f RODO,
 tj. dla celów niezbędnych do wykonania umowy mającej za przedmiot zamówienia 
z Zapytania Ofertowego (w przypadku, jeżeli w rezultacie Zapytania Ofertowego dojdzie do zawarcia takiej Umowy z udziałem Pani/Pana danych).

4. Odbiorcami danych osobowych na podstawie przepisów prawa lub podpisanych umów powierzenia mogą zostać osoby upoważnione przez Administratora, podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa, podmioty prowadzące działalność bankową, operatorzy pocztowi, kurierzy oraz obsługa informatyczna. 

5. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres 10 lat od końca roku kalendarzowego, 
w którym niniejsza Umowa została wykonana, chyba, że niezbędny będzie dłuższy okres przetwarzania np.: z uwagi na obowiązki archiwizacyjne, dochodzenie roszczeń itp.

6. Przysługuje Państwu, w zależności od charakteru przetwarzania, prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo żądania ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do sprzeciwu, prawo do przenoszenia danych, a także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Dodatkowo w przypadku, gdy podstawą przetwarzania Państwa danych osobowych jest dobrowolna zgoda, przysługuje każdemu prawo do cofnięcia wyrażonej zgody w dowolnym momencie.

7. Podanie przez Wykonawcę danych osobowych, w zależności od ściśle określonego celu przetwarzania, może być wymogiem ustawowym lub umownym lub warunkiem zawarcia umowy.

....................................................                    


              ……….........................................................

	       Miejscowość, data
	
	podpis osoby upoważnionej do złożenia oferty w imieniu Wykonawcy


OŚWIADCZENIA

W imieniu Wykonawcy oświadczam, że: 

1. Wykonawca zapoznał się z treścią zapytania ofertowego i akceptuje wszystkie jego warunki.

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia zgodnie z wszystkimi wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym.

3. Wykonawca spełnia wszystkie warunki udziału w postępowaniu, w tym: 

3. Posiada uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności objętych przedmiotem zamówienia, 

4. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej prawidłową realizację przedmiotu zamówienia.

4. W stosunku do Wykonawcy nie zachodzą okoliczności opisane w:

a. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego lub

b. art. 5k Rozporządzenia Rady (UE) nr 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie.

5. Wykonawca uważa się za związanego ofertą przez okres 60 dni, licząc od dnia, w którym upływa termin składania ofert w ramach postępowania ofertowego,

6. Akceptuję/jemy warunki umowy określone w załączniku nr 3 i w przypadku wyboru naszej oferty, zobowiązuję/jemy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

7. Osoba składająca podpis na formularzu ofertowym jest upoważniona do złożenia oferty 
w imieniu Wykonawcy.

....................................................                    


          ……….........................................................

	Miejscowość, data
	
	podpis osoby upoważnionej do złożenia oferty w imieniu Wykonawcy
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